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APRESENTACAO

Este Plano de Ac¢do, entendido como um instrumento norteador de trabalho, foi

construido com a finalidade de compartilhar com a comunidade académica as a¢des
planejadas e que serdo executadas pela Coordenacdo do Curso de Medicina (gestao
set./2023 a set./2025), da Universidade Federal da Fronteira Sul (UFFS), Campus Passo
Fundo.

Ademais, este documento objetiva permitir o acompanhamento e o
desenvolvimento das atribuicdes da Coordenag¢dao do Curso, de forma a garantir o
atendimento das demandas estabelecidas nas normativas institucionais, bem como de
outras demandas trazidas pelos professores e académicos. Desse modo, faz-se
necessario documentar as atividades para se obter um direcionamento consciente e
adequado na realizagdo das ag¢des. Além disso, o documento em pauta também sera
utilizado como um mecanismo de avaliacdo para qualificacdo constante do Curso de
Medicina.

Para a elaboracdao deste Plano, tomou-se como base as informacdes presentes
no Regulamento de Graduacdo da UFFS, aprovado através da Resolucdo n@
40/CONSUNI CGAE/UFFS/2022. Assim, as propostas expostas estdo distribuidas de

forma articulada com a legislacdo institucional e as necessidades locais.
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1 OBIJETIVO DO PLANO DE ACAO

Organizar, documentar e socializar as a¢des que serao desenvolvidas pela gestao do
Coordenacdo do Curso de Medicina no periodo de set./2023 a set./2025, permitindo o

acompanhamento do desenvolvimento das atividades.

2 COORDENACAO DO CURSO

A Coordenagdao de Curso é constituida por um Coordenador de Curso e um
Coordenador Adjunto, cujas atribuicGes compreendem a gestdo didatico-pedagdgica e
organizacional, acompanhando as atividades, zelando pelo cumprimento do
estabelecido no Projeto Pedagégico do Curso (PPC) e no Regulamento da Graduacdo da
UFFS, além de outras que lhe sejam conferidas pelo Conselho Universitario (CONSUNI).

Para exercer a Coordenacdo de Curso, faz-se necessario atender os seguintes
requisitos: ter graduacdo em Medicina; pertencer ao quadro efetivo de pessoal
docente da Universidade; ter regime de trabalho de 40 horas/semanais ou de
Dedicacdo Exclusiva e estar em efetivo exercicio. Em caso excepcional e
transitoriamente, quando o requisito referente a formacdao em Medicina ndo for
preenchido, o Coordenador podera ser docente de areas afins.

A escolha do Coordenador e do Coordenador Adjunto do Curso é realizada por
meio de eleicdo. Ademais, o mandato do Coordenador e do Coordenador Adjunto é de
dois (02) anos, permitida uma reconducdo consecutiva.

Assim, a Coordenacdo do Curso apoiada pelo Colegiado do Curso e pelo Nucleo
Docente Estruturante (NDE), Coordenacdes Académica e Administrativa, Direcdo do

campus e demais orgdos institucionais, executa a gestdo didatico-pedagodgica e
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organizacional, seguindo as normativas institucionais e do Ministério da Educagdo

(MEC).

3 ATRIBUICOES DA COORDENAGAO DO CURSO

Conforme o Artigo 92 da Resolugdo n? 40/CGAE/CONSUNI/2022, sdo

atribuicées do Coordenador de Curso:

| - convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso, nos quais exerce o voto de
qualidade;

Il - representar o Curso junto aos 6rgaos da Universidade e na relacdo com outras
instituicOes educacionais e sociais;

[l - cumprir e fazer cumprir as deliberacdes do Colegiado de Curso;

IV - designar relator ou comissao para estudo de matéria a ser decidida pelo Colegiado
de Curso;
V - decidir, ad referendum, em caso de urgéncia, sobre matéria de competéncia do
Colegiado de Curso;
VI - propor o calendario semestral de reunides ordindrias do Colegiado de Curso;
VII - convocar, sempre que necessario, docentes que atuam no Curso para reunides
individuais ou coletivas;
VIl - propor e submeter a aprovacdo do Colegiado de Curso o calendario anual de
atividades do Curso, em afinidade com as politicas institucionais, respeitando o
Calendario Académico;

IX - zelar pela execucdo das atividades previstas no calendario aprovado pelo Colegiado
de Curso;
X - com apoio do Colegiado de Curso, articular o planejamento dos componentes
curriculares com os docentes e promover sua discussdo e socializagdo para permitir a

integracdo entre os componentes curriculares;
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Xl - submeter a PROGRAD, via Coordenagdao Académica, o relatdrio de autoavaliagdo
anual do Curso;

XIl - coordenar a elaborag¢do do plano de avaliagao interna do Curso, em consonancia
com a Comissdo Prépria de Avaliagdo (CPA);

XIll - acompanhar os resultados da avaliacdo de desempenho didatico-pedagdgico dos
docentes que atuam no Curso;

XIV - promover debates e estudos pedagdgicos para identificar as dificuldades de
ensino e de aprendizagem, bem como dados de evasdo e retencdo evidenciadas no
desenvolvimento das atividades do Curso;

XV - recepcionar os novos servidores e discentes e orienta-los sobre o PPC;

XVI - orientar, em colaboracdo com o orientador académico, conforme artigo 177, os
discentes do Curso na organizagdo e sele¢do de suas atividades curriculares,
considerando as dificuldades de aprendizagem apresentadas, em consonancia com o
Calendario Académico;

XVII - zelar pelo cumprimento do PPC;

XVIII - acompanhar:

a) a organizacdo e distribuicdo dos recursos materiais, espaco fisico e
instalacdes destinados ao Curso;

b) a aplica¢do de atividades para estudantes em regime domiciliar;

c) o registro regular das notas e da frequéncia, bem como o encerramento dos
didrios de classe, observando as orientagcdes da PROGRAD e as datas limites previstas
no Calendario Académico.

XIX - estimular acBes pedagdgicas interdisciplinares entre os dominios curriculares
e/ou entre as diferentes areas de conhecimento;
XX - encaminhar a Diretoria de Registro Académico (DRA), a partir de deliberagdo do

Colegiado de Curso:
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a) a distribuicdo das vagas oferecidas no Curso para ingresso por meio de
transferéncia interna, transferéncia externa, retorno de graduado e retorno de
aluno-abandono, observado o nimero de vagas remanescentes;

b) a solicitacdo de criacdo de turmas dos componentes curriculares, nos casos
em que a competéncia de aprovacgao da oferta ndo ocorrer no ambito do Campus;

c) proposta de oferecimento de turmas suplementares, quando houver
demanda, respeitando as orientacdes da PROGRAD, nos casos em que a competéncia
de aprovacdo da oferta ndo ocorrer no ambito do Campus.

XXI - providenciar:

a) o julgamento dos pedidos de revisdo do rendimento académico e das
solicitacdes de avaliacdo de segunda chamada dos componentes curriculares;

b) o exame dos pedidos de inscricdo, o processamento da avaliacdo e a
classificacdo final dos candidatos para o preenchimento das vagas remanescentes do
Curso;

c) banca examinadora para exame de suficiéncia e de verificacdo de
extraordindrio aproveitamento nos estudos junto a Coordenag¢do Académica;

d) a oferta e elaboracdo do hordrio das turmas dos componentes curriculares
junto ao Colegiado de Curso e a Coordenacdo Académica;

e) a fixacdo dos critérios complementares para sele¢cdao dos candidatos ao
preenchimento das vagas remanescentes, pautados no disposto neste regulamento.
XXIl - quando for o caso, julgar pedidos de validagdao de componentes curriculares com
base em parecer do docente do CCR em validacao;

XXIII - emitir parecer em processos de jubilacdao discente;

XXIV - participar das reunides convocadas pela PROGRAD;

XXV - integrar o Conselho de Campus;

XXVI - convocar comissfes indicadas pelo Colegiado para realizar processos seletivos

de monitoria académica, entre outros;
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XXVII - zelar pelo cumprimento do hordrio de funcionamento do Curso e da carga
horaria dos componentes curriculares;

XXVIIl - colaborar com a Coordenagcdo Académica acerca da distribuicdo dos
componentes curriculares, ouvidos os professores e os coordenadores dos féruns dos
dominios Comum e Conexo;

XXIX - equacionar as demandas dos académicos e dos docentes junto aos 6rgdos
institucionais competentes quando relacionadas ao Curso;

XXX - fomentar, junto ao Colegiado de Curso, atividades de ensino, de pesquisa, de
extensdo, cultura e pds-graduacdo que potencializem a formacdo dos académicos, em
sintonia com as politicas institucionais;

XXXI| - assegurar a organizagao, a funcionalidade e o registro das atividades do Curso,
com a colaboragdo da secretaria do Curso, incluindo a definicdo de horarios da
Coordenacdo para atendimento aos académicos;

XXXII - exercer outras atribui¢cdes previstas na legislacdao, neste Regulamento e demais

normas da UFFS.

4 CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

A seguir, apresenta-se o cronograma de atividades a serem desenvolvidas durante a

Gestdo do Curso 2023 a 2025.

4.1 Atividades administrativas do Curso

ATIVIDADES PERIODICIDADE
Leitura e resposta de e-mails Permanente
Atendimento de demandas diversas por telefone e WhatsApp | Permanente

Encaminhamentos de processos e documentos no SIPAC

Conforme demanda

Elaboracdo, revisdo e despacho de documentos

Conforme demanda

Avaliagao, despacho e validagdao de componentes curriculares

Conforme demanda

Participacdo nas reunides administrativas do Campus

Semanais
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Participacdo nas reunibes convocadas pela Diregdo,
Coordenacgdo Académica, Reitoria, Pré-Reitorias, etc

Conforme demanda

Organizacao de informacdes para atendimento de demandas
do ENADE

Conforme demanda

4.2 Atividades pedagodgicas do Curso

ATIVIDADES PERIODICIDADE
Planejamento das atividades do curso. Semestral
Convocar e coordenar reunibes formativas e de | Semestrais
planejamento do semestre.
Acompanhar a elabora¢do dos Planos de Curso. Semestral
Convocar e presidir reunides de Colegiado do Curso . Mensal
Convocar e presidir reunides do Nucleo Docente Estruturante | Bimestrais

(NDE).

Convocar e coordenar reunides de professores por areas,
nivel e/ou componente.

Sempre que necessario

Participar das reunides do Nucleo de Apoio Pedagdgico do
Campus.

Conforme convocagao

Incentivo a promocgao e organizacao de atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

Permanente

Demandas relacionadas aos estudantes com deficiéncia

Conforme demanda

Atendimento aos professores para esclarecimentos e
orientacGes em relacdo ao ensino, ao Curso, ao SIGAA, entre
outros assuntos ligados a Coordenacao.

Permanente

Avaliacdo de desempenho dos professores

Conforme demanda

Organizacdo das demandas do Teste de Progresso (ABEM)

Anualmente

Analise e reformulacdo do Projeto Pedagdgico do Curso com
atencao a Curricularizacdo da extensao

Conforme demanda

4.3 Atividades com os estudantes do Curso

ATIVIDADES PERIODICIDADE
Atendimento aos alunos para esclarecimentos e resolucdo de | Permanente
duvidas sobre o Curso.
Acolhimento aos estudantes ingressantes. Semestral
Participacdo em formatura. Semestral

Demandas da Atlética, do Diretdrio Académico e demandas
estudantis da comunidade académica (ex.: Comité pela Vida)

Conforme demanda
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5. CONSIDERAGOES FINAIS

Este Plano de Acdo da Coordenacgao do Curso de Medicina esta disponivel na pagina do
Curso para consulta. O documento tem como data limite agosto de 2026, um més
antes de concluir o mandato da atual, a Coordenagdo do Curso fara a analise das agdes
realizadas de modo a verificar se as demandas existentes foram atendidas, bem como
definir acbGes corretivas ou providéncias para que as fragilidades observadas sejam

minimizadas ou eliminadas.


https://www.uffs.edu.br/campi/passo-fundo/graduacao/medicina/plano-de-acao-da-coordenacao
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